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1. Общие положения

1.1 .Положение о порядке приема, перевода и отчисления в дошкольные 
группы (далее - Положение) муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения «Елизовская начальная школа №5» (далее 
-  Учреждение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 
29.12.2012г. № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской 
Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 8 апреля 2014 года № 293 «Об утверждении Порядка приёма на 
обучение по образовательным программам дошкольного образования», 
Приказом Минпросвещения России от 21.01.2019г. №33, СанПиН 2.4.1.3049- 
13 от 15 мая 2013 г. № 26"Санитарно-эпидемиологические требования к 
устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных 
образовательных организаций", Административным регламентом 
предоставления муниципальных услуг «Приём заявлений, постановка на учёт 
и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную 
общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)», 
утверждённого Постановлением администрации Елизовского 
муниципального района от 02.02.2017 г. №114, Постановления № 554 от 
06.07.2015г. Администрации Елизовского муниципального района 
Камчатского края и иными нормативными правовыми актами.^
1.2. Настоящее Положение определяет правила приёма, перевода и 
отчисления воспитанников дошкольных групп, реализующее основную 
образовательную программу дошкольного образования.
1.3. Изменения и дополнения в данное положение вносятся на основании 
изменения действующих законодательных актов.



2. Правила приёма.
2.1. В дошкольное отделение образовательной организации (далее по тексту 
-  МБДОУ) принимаются дети, имеющие право на получение дошкольного 
образования и проживающие на территории, за которой закреплена 
образовательная организация, в возрасте с 2 -х лет при отсутствии 
противопоказаний по здоровью, но не позднее достижения ими возраста 7 
лет. В соответствии с частью 3.1.статьи 67 Закона №273 ФЗ, проживающие в 
одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право 
преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным 
программам дошкольного образования и начального общего образования в 
государственные и муниципальные организации, в которых обучаются их 
братья и (или) сестры. Количество дошкольных групп в Учреждении 
определяется Учредителем исходя из их предельной наполняемости. Приём 
детей в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года при 
наличии свободных мест.
2.2. Основанием для начала административной процедуры является
получение родителями (законными представителями) направления (путевки) 
в Учреждение, выданного Управлением образования Администрации 
Елизовского муниципального района, предоставляющего муниципальную 
услугу. Родитель (законный представитель) обязан обратиться к
руководителю Учреждением в течение 15 дней со дня его выдачи.
2.3. На основании направления родитель (законный представитель) пишет 
заявление на имя директора Учреждения о зачислении ребенка в 
Учреждение. Форма заявления размещена на информационном стенде и на 
официальном сайте Учреждения в сети Интернет.
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 
следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 
представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

хД) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка
Е)о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 
Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка.
2.4. При подаче заявления родитель (законный представитель) предъявляет 
оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного 
представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность 
иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в 
соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25 июля 2002 года №115- 
ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»



2.5. Приём детей, впервые поступающих в Учреждение, осуществляется на 
основании медицинского заключения.
2.6. Для приёма в Учреждение:
а) родители (законные представители) детей, проживающих на закреплённой 
территории, для зачисления ребёнка в Учреждение дополнительно 
предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребёнка или документ, 
подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 
ребёнка), свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по 
месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 
сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 
пребывания;
б) родители (законные представители) детей, не проживающих на 
закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о 
рождении ребенка.
2.7. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 
гражданами или лицами без гражданства^ дополнительно предъявляют 
документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 
представления прав ребёнка), и документ, подтверждающий право заявителя 
на пребывание в Российской Федерации.
2.8. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 
представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 
порядке переводом на русский язык.
2.9. Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в личном деле 
на время обучения ребёнка.
2.10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 
обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного 
образования только с согласия родителей (законных представителей) и на 
основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.11. Требование представления иных документов для приема детей в
образовательные организации в части, не урегулированной
законодательством об образовании, не допускается.
2.12. Руководитель разъясняет родителю (законному представителю) ребенка
порядок зачисления в Учреждение, знакомит его с Уставом, лицензией на 
осуществление образовательной деятельности, с образовательными
программами и иными локальными актами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 
обязанности воспитанников. Копии указанных документов, информация о 
сроках приёма документов размещены на информационном стенде и на 
официальном сайте Учреждения в сети Интернет.



2.13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка с
указанными документами, в том числе на официальном сайте Учреждения в 
информационно телекоммуникационной сети «Интернет» фиксируется в 
заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей (законных 
представителей) ребёнка. Подписью родителей (законных представителей) 
ребёнка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных 
и персональных данных ребёнка в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации.
2.14. Заявление о приёме в Учреждение и прилагаемые к нему документы,
представленные родителями (законными представителями) детей,
регистрируются руководителем Учреждения или назначенным им 
должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема 
заявлений о приёме в Учреждение в день его подачи. После регистрации 
заявления родителям (законным представителям) детей выдаётся расписка в 
получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере 
заявления о приёме ребёнка в Учреждение, перечне представленных 
документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, 
ответственного за приём документов и печатью Учреждения.
2.15. Дети, родители (законные представители) которых не представили 
необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.4, 2.6 и 2.8 
настоящего Положения, остаются на учете детей, нуждающихся в 
предоставлении места в Учреждение. Место в Учреждении ребенку 
предоставляется при освобождении мест в течение года.
2.16. После приёма документов, указанных в пункте 2.4. - 2.8. настоящего
Порядка, Учреждение заключает договор об образовании по
образовательным программам дошкольного образования (далее - Договор) с 
родителями (законными представителями) ребёнка. Договор составляется в 
двух экземплярах, при этом один экземпляр договора выдается родителю 
(законному представителю) ребенка, второй остается в Учреждении.
2.17. Руководитель образовательной организации издает распорядительный 
акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее — 
распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения 
договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания 
размещается на информационном стенде образовательной организации. 
На официальном сайте образовательной организации в сети Интернет 
размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной 
группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
2.18. В Учреждении учитываются условия формирования групп детей 
дошкольного возраста на 01 сентября текущего года - начало учебного года.



2.19. По состоянию на 01 сентября ежегодно руководитель Учреждения 
издает приказ об утверждении списка детей по возрастным подгруппам на 
новый учебный год.
2.20. На время отсутствия ребёнка в ДОУ по уважительным причинам за ним 
сохраняется место. Уважительными причинами являются:

• отпуск, длительная командировка родителей (законных представителей)
по их заявлению с указанием периода отсутствия ребёнка;

• болезнь (подтверждённая соответствующим документом) ребёнка и
(или) родителей (законных представителей);

• нахождение ребёнка в лечебно-профилактическом учреждении;
• карантин в ДОУ;
• приостановление деятельности Учреждения для проведения ремонтных 

работ, санитарной обработки помещений, по решению суда, на 
основании органов государственного надзора.

2.21. Об отсутствия ребёнка по уважительным причинам родители 
(законные представители) уведомляют Учреждение путем написания 
заявления на имя руководителя.

3. Порядок перевода детей
3.1. Перевод воспитанника в другое образовательное учреждение может 
быть осуществлён:
• по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника, в 
том числе в случае перевода воспитанника для продолжения освоения 
программы в другое учреждение, осуществляющее образовательную 
деятельность;
• по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных 
представителей) воспитанника и образовательного учреждения, 
осуществляющего образовательную деятельность, в том числе в случаях 
ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность, 
аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности;
3.2. Перевод детей из одной возрастной подгруппы в другую внутри 
детского сада осуществляется на 1 сентября текущего учебного года 
приказом руководителя Учреждения. В течение учебного года допускается 
перевод ребёнка из одной возрастной подгруппы в другую по личному 
заявлению родителей (законных представителей) при наличии сводных мест.

4. Порядок отчисления детей
4.1. Отчисление ребёнка из Учреждения осуществляется: по личному
заявлению родителя (законного представителя воспитанника):

• в связи с получением образования (завершения обучения);
• по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника, в



том числе в случае перевода воспитанника для продолжения освоения 
образовательной программы в другое Учреждение, осуществляющее 
образовательную деятельность;

• по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных 
представителей) воспитанника и Учреждения, в том числе в случае 
ликвидации Учреждения.

4.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является 
приказ об отчислении воспитанника из Учреждения, который издается с 
указанием причины отчисления.
4.3. При отчислении Учреждение выдаёт заявителю медицинскую карту 
ребёнка.
4.4. Руководитель Учреждения представляет в Управление образования 
информацию об отчислении воспитанников в течение 3 рабочих дней с 
момента регистрации приказа об отчислении.
4.5. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами 
Учреждения, прекращаются с даты его отчисления из Учреждения. В ЕИС 
ребёнку присваивается статус «Отчислен».

5. Льготы на внеочередное зачисление детей в дошкольные группы 
Учреждения

5.1. Дети, родители (законные представители) которых имеют право 
на внеочередное зачисление ребенка в учреждение:
-дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы 
на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 
1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);
-дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших 
кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета 
Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1);
-дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О 
прокуратуре Российской Федерации»);
дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О 
статусе судей в Российской Федерации»);
-дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации 
(Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном 
комитете Российской Федерации»).



5.2 Дети, родители (законные представители) которых имеют право на 
первоочередное зачисление ребенка в учреждение:
-дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 
мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»);
-дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом 
(Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О 
дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);
- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, 
уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста 
пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с 
организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 
1998г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

- детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья 
или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей;

детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, 
полученного в период прохождения службы в полиции;

- детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в 
полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в 
связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность 
дальнейшего прохождения службы в полиции;

- детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного 
года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 
прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего 
прохождения службы в полиции;

- детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника 
полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 
настоящей части.

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу 
в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 
органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных 
веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие 
заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и 
органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных 
гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 
власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации»);



-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 
проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы, федеральной противопожарной службе Государственной 
противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 
средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 
Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие 
увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 
прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 
декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 
федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 
проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы, федеральной противопожарной службе Государственной 
противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 
средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 
Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в 
учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 
полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо 
вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 
учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего 
прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 
декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 
федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации»),



МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«ЕЛИЗОВСКАЯ НАЧАЛЬНАЯ ШКОЛА № 5»

Попова ул., д.24, г.. Елизово, Камчатский край, 684006 

тел /факс8(41531)68241 E-mail :shcol5.el(S)mail.ru

ПРИКАЗ
16 января 2020г. №37/1

О внесении изменений в Положение 
«О порядке приема, перевода и отчисления 
в дошкольные группы муниципального бюджетного 
общеобразовательного
учреждения «Елизовская начальная школа №5»

В целях приведения в соответствие с требованиями Закона Российской 
Федерации «Об образовании в РФ» от 29.12.2012 № 273-ФЗ

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести изменения в п.2.1, раздела 2 Положения «О порядке приема, 
перевода и отчисления в дошкольные группы муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения «Елизовская начальная школа №5»:
В дошкольное отделение образовательной организации (далее по тексту -  
МБДОУ) принимаются дети, имеющие право на получение дошкольного 
образования и проживающие на территории, за которой закреплена 
образовательная организация, в возрасте с 2 -х лет при отсутствии 
противопоказаний по здоровью, но не позднее достижения ими возраста 7 
лет. В соответствии с частью 3.1.статьи 67 Закона №273 ФЗ, проживающие в 
одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право 
преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным 
программам дошкольного образования и начального общего образования в 
государственные и муниципальные организации, в которых обучаются их 
братья и (или) сестры. Количество дошкольных групп в Учреждении 
определяется Учредителем исходя из их предельной наполняемости. Приём 
детей в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года при

Е.В. Рябошапка
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